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Titular: Jodo Gomes Deiro
Em Substituic&o:
Titular: Marcus Vinicius Araujo
Art. 2° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicac&o
revogando as disposi¢des ao contrario.
Rogério Martins Lisboa

PREFEITO

DECRETO N° 11.535 DE 05 DE FEVEREIRO DE 2019.

Dispbe sobre a instauragdo, organizacdo dos trabalhos,
processamento e a certificacdo de processos de Tomada de Contas
e Tomada de Contas Especial, hem como a disciplina de seu
encaminhamento ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro,
no ambito da Administracdo Publica Direta e Indireta Municipal e da
outras providéncias.

PREFEITO DA CIDADE DE NOVA IGUACU, no uso das atribuicdes legais
que Ihe confere o art. 87, inciso VIl da Lei Orgénica do Municipio e o art.
84, inciso VI da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

CONSIDERANDO que o administrador publico tem o dever de adotar
medidas imediatas, com vistas ao ressarcimento do dano causado aos
cofres publicos municipais, independente da atuac&do dos orgéos de
controle interno e externo;

CONSIDERANDO a constante necessidade de atualizac&o das normas
municipais que cuidam do Sistema Integrado de administrac&o financeira
e orgamentaria, contabilidade e auditoria, com o objetivo de fortalecimento
do controle governamental;

CONSIDERANDO as disposi¢cbes contidas na Deliberagéo n® 279, de 24
de agosto de 2017, do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro;

CONSIDERANDO os compromissos desta Administragéo com os
principios constitucionais da legalidade, isonomia, transparéncia,
publicidade e eficiéncia;

CONSIDERANDO que a atuacdo da Administragdo Publica nos
processos de Tomadas de Contas e Tomada de Contas Especial, pautar-
se-a pelos principios da racionalidade administrativa, do devido processo
legal, da economia processual, da celeridade, da ampla defesa e do
contraditorio;

CONSIDERANDO o desenvolvimento dos estudos e os termos contidos
no processo administrativo PGM n® 2018/032429.

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° A instaurac&o, a organizac&o dos trabalhos, o processamento e a
certificac&o dos processos de Tomadas de Contas e Tomada de Contas
Especial, no dmbito da administrag&o publica direta e indireta municipal,
bem como a disciplina de seu encaminhamento ao Tribunal de Contas do
Estado do Rio de Janeiro, obedeceréo ao disposto neste Decreto.

Art. 2° Entende-se por Tomada de Contas o processo administrativo
devidamente formalizado pelo agente publico titular/responsavel de cada
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unidade jurisdicionada, sujeito a procedimento préprio, vocaciocnado ao
empreendimento das a¢des que deveréo ser desempenhadas pelo 6rgéo
competente para apurar a responsabilidade de pessoa fisica, 6rgéo ou
entidade que se omitirem no dever de prestar contas e das que derem
causa a perda, extravio ou outra irregularidade de que resulte, ou possa
resultar dano ao erario, devidamente quantificado.

Art. 3° Entende-se por Tomada de Contas Especial o processo
administrativo  devidamente formalizado pelo agente puablico
titular/responsavel de cada unidade jurisdicionada ou, na omisséo deste,
pelo agente publico titular/responsavel do o6rgéoc central de controle
interno, sujeito a procedimento proprio, para cumprimento de
determinac&o emanada pelo Tribunal de Contas do Estado.

Paragrafo unico. A Tomada de Contas Especial tem por finalidade o
levantamento de todos os dados e informagdes capazes de esclarecer o
fato irregular, identificar os responsaveis e guantificar o respectivo dano.

CAPITULO I ) )
DAS MEDIDAS ADMINISTRATIVAS ANTERIORES A INSTAURAGAO
DO PROCESSO DE TOMADA DE CONTAS

Art. 4° A Tomada de Contas constitui medida de excec&o e so deve ser
instaurada apos esgotadas as medidas administrativas internas que n&o
obtenham resultados da prestac&o de contas ou do ressarcimento do dano
a0 erario.

§1° S&o consideradas medidas administrativas internas as diligéncias, as
notificagdes, as comunicagdes, as sindicancias ou outros procedimentos,
devidamente formalizados, destinadas a promover a prestac&o de contas
ou o ressarcimento do dano ao erario.

§2° As medidas administrativas internas dever&o ser concluidas em até 30
(trinta) dias, tendo como termo inicial a data do evento danoso, quando
conhecido, ou a data da ciéncia do fato, podendo ser prorrogado por igual
periodo, mediante pedido feito pelo ordenador de despesas, ou pela
Comisséo Processante nos casos em que houver sido instaurada a
sindicéncia, antes do vencimento do prazo inicial.

Art. 5° Esgotadas as medidas administrativas internas sem que haja a
devida prestac&o de contas ou a reparac&o do dano ao erario, o ordenador
de despesas ou o agente publico ftitular/responsavel da unidade
jurisdicionada devera comunicar o fato, sob pena de responsabilidade
solidaria, ao setor competente de prestacdo de contas e auditoria do
controle interno do orgéo visando a instauracéo do procedimento de
Tomada de Contas.

Paragrafo unico. A comunicac&o do ordenador de despesas devera estar
acompanhada dos documentos que comprovem a efetividade das
medidas administrativas mencionadas no caput do artigo 4° deste Decreto.

Art. 6° Identificada a ocorréncia de alguma das situagdes elencadas nos
incisos do artigo 7° deste Decreto, o agente publico titular/responsavel de
cada unidade jurisdicionada devera imediatamente instaurar Sindicancia
administrativa com vistas & elucidacdo dos fatos, constatagdo da
existéncia de irregularidade cometida no ambito da Administrac&o Publica
e indicac&o de sua autoria.

§1° A Sindicéncia administrativa sera conduzida por comiss&o formada por
servidores publicos, titulares de cargo ou emprego publico, de provimento
efetivo, designados pelo agente puablico responsavel/titular da unidade
jurisdicionada, mediante expedic&o de ato formal, devidamente publicado,
05 quals exercerao suas atividades com independéncia e imparcialidade,
competindo-lhes a formac&o, condug&o e instrugéo do procedimento.

§2° A Sindicancia de que trata o caput deste artigo tera prazo de 30 (trinta)
dias, podendo ser prorrogado por igual periodo, desde que formalizado o
pedido pela Comiss&o ao titular da unidade jurisdicionada antes do
vencimento do prazo inicial.
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§3° Competira & Comisséo processante da Sindicéncia autuar processo
administrativo especifico para apurar os fatos ocorridos, a fim de sanar as
irregularidades ou identificar os responsaveis e quantificar o dano ao
erario, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

§4° Se no curso da Sindicancia, de que trata o caput deste artigo ocorrer
qualquer das situagdes elencadas nos incisos do paragrafo unico do art.
8° deste Decreto, n&o sera necessaria a instauragéo de tomada de contas,
cabendo & comissao:

| - emitir relatério conclusivo, no qual aponte e evidencie as medidas
adotadas para elidir o dano apurado;

Il - encaminhar Iimediatamente o processo de Sindicéncia para
conhecimento do titular da unidade jurisdicionada;

§5° N&o ocorrendo qualguer das situacbes elencadas nos incisos do
paragrafo Unico do artigo 8° deste Decreto, a Comisséo devera:

| - emitir relatérioc conclusivo, no qual identifiqgue os responsaveis,
evidencie o dano ao erario e, ao final, sugira a instaurag&o de tomada de
contas;

Il - encaminhar Iimediatamente o processo de Sindicéncia para
conhecimento do titular da unidade jurisdicionada.

§6° Ao tomar conhecimento das conclusdes da comisséo processante da
sindicé&ncia, o titular da unidade jurisdicionada deveré adotar uma das
seguintes medidas, sem prejuizo do encaminhamento dos autos ao drgéo
competente para a instaurac&o de processo administrativo disciplinar,
caso se conclua pela existéncia de indicios de responsabilidade de
servidor municipal:

| - arguivamento do procedimento, se favoravel &s conclusdes
apresentadas pela comiss&o e esgotadas as medidas administrativas com
a consequente elisdo do dano ao erario;

Il - instaurac&o de tomada de contas, na forma estabelecidas no artigo 7°,
desde que subsistam os pressupostos previstos no artigo 11, ambos deste
Decreto.

§7° Em qualquer dos casos do paragrafo anterior, o titular devera
comunicar o Orgdc de Controle Interno existente na unidade
jurisdicionada, bem como o Orgdo Central de Controle Interno do
Municipio de Nova Iguagu, para fins de conhecimento.

) CAPITULO Il
DA INSTAURAGAO DAS TOMADAS DE CONTAS E TOMADAS DE
CONTAS ESPECIAIS

Art. 7° Compete ao fitular de cada unidade jurisdicionada adotar as
providéncias necessarias & instauracéo da tomada de contas para
apuracéo dos fatos, identificacdo dos responsaveis e quantificagéo do
dano quando caracterizado pelo menos um dos seguintes fatos:

| — omiss&o do dever de prestar contas ou a n&o comprovac&o da correta
aplicac&o de recursos transferidos, a qualquer titulo, pela administracéo
publica a terceiros;

Il — impugnac&o total ou parcial da prestacéo de contas da aplicac&o de
adiantamentos, da execugéo de convénios e de contratos formais pelo
ordenador de despesas, ou outros formalmente indicados;

lIl — ocorréncia de desfalque, extravio, perda, subtrac&o ou deteriorac&o
culposa ou dolosa de valores, bens publicos, bens ou materiais do
Municipio, ou pelos quais o responsavel pela sua guarda responda;

IV - pratica de qualguer ato ilegal, ilegitimo ou antiecondmico de que
resulte ou possa resultar em dano ao erario;

\ — concesséo de quaisquer beneficios fiscais ou de renancia de receitas
de que resulte ou possa resultar em dano ao erario

VI - témmino de gestdo, por falecimento, de tesoureiro ou pagador,
almoxarife ou de responsavel pela guarda de bens patrimoniais;

VIl — outros previstos em lei ou regulamento.

§1° O agente publico titular/responséavel pelo orgéo central de controle
interno, ao tomar conhecimento de omiss&o no dever de instaurar a
tomada de contas, ou ainda de qualquer irregularidade ou ilegalidade,
devera, preliminarmente & assun¢éo da competéncia para instauracéo,
advertir formalmente a autoridade competente para a adog&o de medidas
necessarias para assegurar o exato cumprimento da lei e a promog&o do
integral ressarcimento ao erario.

§2° Quando o dano for ocasionado por omisséo ou ato praticado pelos
titulares dos org&os jurisdicionados, a instauragéo da tomada de contas
compete ao responsavel pelo drgéo central de controle interno.

§3° Quando o dano for ocasionado por omisséo ou ato praticado pelo
titular das entidades autarquicas e fundacionais, das empresas publicas,
das sociedades de economia mista e dos fundos da administrac&o direta
ou indireta, a instaurac&o da tomada de contas compete ao titular do orgéo
ao qual a entidade esta vinculada.

§4° Se o fato envolver a pessoa do Chefe da Unidade Administrativa a
instaurac&o da Tomada de Contas cabera ao seu superior imediato ou ao
Secretario Municipal supervisor da area ou ainda, & autoridade de nivel
hierarquico equivalente.

Art. 8° A autoridade competente devera, antes da instauracéo da tomada
de contas, adotar as medidas administrativas mencionadas no caput do
artigo 4° deste Decreto, sem prejuizo de outras que se fizerem necessarias
para caracterizac&o ou elis&o do dano.

Paragrafo unico. O procedimento da tomada de contas néo sera
instaurado quando, no curso das medidas administrativas, ocorrer:

| — o recolhimento do valor integral do débito ou a recomposic&o dos bens
ou dos valores publicos; ou

Il — a apresentac&o da prestacéo de contas pelo responsavel omisso e a
sua aprovacé&o pelo 6rgéo ou pela entidade competente.

Art. 9° Esgotadas as medidas administrativas, sem a eliséo do dano, a
autoridade competente providenciara, no prazo de 30 (trinta) dias, a
instaurac&o da tomada de contas, mediante autuac&o de processo
administrativo especifico.

Art. 10 Apos a instauracéo, a tomada de contas sera conduzida por
comiss&o formada por servidores publicos, titulares de cargo ou emprego
publico, de provimento efetivo, designados pelo agente publico
responsavel/titular da unidade jurisdicionada, mediante expedic&o de ato
formal, devidamente publicado, competindo-lhes a formag&o, conducéo e
instrug&o do procedimento.

§1° Os membros da comisséo de que trata este artigo n&o poderéo estar
envolvidos com os fatos a serem apurados, possuir qualguer interesse no
resultado da tomada de contas e nem integrar o quadro de servidores dos
orgéos de controle interno, devendo, para tanto, firmar declarac&o
especifica.

§2° E facultada ao titular da unidade jurisdicionada a indicac&o de
servidores publicos para atuarem na qualidade de suplentes, desde que
atendido o disposto no caput deste artigo.
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§3° S&o impedidos de integrar a Comissé&o ou ser indicado como Tomador
de Contas, o cdnjuge, o companheiro, o parente até 2° (segundo) grau, os
amigos intimos notdrios dos envolvidos na irregularidade objeto de
apurac&o, bem como quem possa de alguma forma ter gualquer interesse
no seu resultado.

§4° Na hipétese em que o 6rg&o responsavel nao disponha de servidores
efetivos e estaveis em numero suficiente & composi¢éo da Comisséo de
Tomada de Contas, fato que devera ser justificado pela autoridade
instauradora, a unidade jurisdicionada devera requisitar & Secretaria
Municipal de Governo — SEMUG, em carater de urgéncia, a indicacéo de
servidores, ainda que pertencentes a outras unidades administrativas,
para comporem a comisséo de Tomadas de Contas de que trata este
Decreto, desde que n&o estejam lotados nos drgéos de Controles Internos,
em respeito ao principio da segregacéo de fungdes e as recentes
orienta¢des do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro gue vedam
a participacado de servidores dos quadros das unidades de confroles
internos, a excecao dos casos em que haja omissé&o do titular da pasta, ou
quando o dano for ocasionado por ato comissivo ou omissivo do mesmo,
conforme prevé o paragrafo 2° do art. 3°, parte final e paragrafo 2° da
Deliberagdo TCE/RJ n® 279 de 24 de agosto de 2017, cuja instauracéo
recaira sobre os érgéaos de controle interno das unidades jurisdicionadas
ou, caso ainda n&o tenham sido implementados, ao Orgdo Central de
Controle Interno do Municipio.

Art. 11 E pressuposto para instaurac&o de tomada de contas a existéncia
de elementos faticos e juridicos que indiqguem a omiss&o no dever de
prestar contas e/ou pratica de ato de que resulte ou possa resultar em
dano ao erario.

Paragrafo Unico. A demonstracéo dos atendimentos aos pressupostos
mencionados no caput deste artigo deve ser inserida no processo
administrativo que deu origem ao processo de Tomada de Contas e deve
compreender:

a) descrig&o detalhada da situag&o que deu origem ao dano, lastreada em
documentos, narrativas e outros elementos probatdrios que deem suporte
a comprovac&o de sua ocorréncia;

b) exame da suficiéncia e da adeguacéo das informagdes quanto &
identificac&o e quantificac&o do dano;

c) evidenciacéo do nexo de causalidade entre a situac&o gue deu origem
ao dano e a conduta ilegal, ilegitima ou antiecondmica da pessoa fisica ou
juridica a quem se imputa a obrigag&o de ressarcir os cofres publicos, por
ter causado ou concorrido para a ocorréncia de dano.

Art. 12 O ato de instauracdo da Tomada de Contas sera sempre
formalizado e publicado no Diario Oficial do Municipio e contera:

| — 0 objeto da Tomada de Contas;

Il — a designac&o dos membros integrantes da Comissao de Tomada de
Contas, em ndmero minimo de trés, ou do ordenador de despesa, devendo
constar em primeiro lugar, no caso de comiss&o, o nome daquele que ira
presidi-la;

IIl — prazo para conclus&o da Tomada de Contas;

IV — data e identificac&o da autoridade instauradora da Tomada de Contas
com a respectiva matricula funcional.

Art. 13 Quando a Tomada de Contas Especial for determinada pelo
Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, a autoridade
administrativa competente devera instaura-la independentemente das
medidas administrativas que ja tenham sido adotadas.
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Art. 14 A Tomada de Contas sera realizada com independéncia e
imparcialidade, cabendo & autoridade administrativa competente
assegurar 0s meios necessarios ao desenvolvimento dos trabalhos.

CAPITULO IV
DA ORGANIZAGAO DOS TRABALHOS

Art. 15 Os processos de Tomada de Contas deveréo ser instruidos com
0s seguintes documentos, que deverédo ser numerados e juntados aos
autos do processo administrativo:

| — Termo de Instauracéo de Tomada de Contas devidamente preenchido;

Il — oficio do Tribunal de Contas do Estado — TCE e respectivo voto do
Conselheiro Relator, quando a Tomada de Contas tenha sido por ele
determinada para instaurag&o no ambito do 6rg&o ou da entidade;

Il — copias das notificacdes de cobrangas, comunicagdes, requerimentos,
acompanhados de aviso de recebimento ou de qualquer outra forma que
assegure a ciéncia ao notificado da auséncia das prestagfes de contas,
bem como os originais de suas manifestacdes, defesa ou dos documentos
que comprovem a repara¢&o do dano ao erario, guando houver, além de
comprovantes de despesas, quando for o caso;

IV — copia do Registro de Ocorréncia na delegacia, quando for o caso;

V' — copias dos relatorios conclusivos de comiss&o de inquérito ou
sindicéncia, de laudos periciais, bem como de relatério final de inquérito
policial, e de decisGes em processos administrativos e acdes judiciais, se
houver,

VI — identificac&o do responsavel ou dos responsaveis;
VIl — quantificac&o do dano atualizado monetariamente;

VIl — copia do documento de langamento referente & inscricdo do
responsavel, ou responsaveis, na conta “Créditos por Danos ao
Patriménio™;

IX — Pronunciamento do Ordenador de Despesas, no qual atestara haver
tomado conhecimento dos fatos apurados e indicara as medidas adotadas
para o saneamento das deficiéncias e irregularidades;

X — Relatorio da Comisséo Processante da Tomada de Contas que
contera manifestacéo acerca dos seguintes quesitos:

a) identificac&o do processo administrativo que originou a tomada de
contas especial;

b) namero do processo de tomada de contas especial na origem;

c)descricéo das medidas administrativas de que trata o caput do artigo
4° deste Decreto, contendo o relato das providéncias adotadas com
vista & elisdo do dano;

d) apuragéo dos fatos, indicando a descric&o cronologica dos fatos
apurados, especificando o motivo determinante da instaurac&o,
origem e data da ocorréncia ou do conhecimento do fato, com a
indicag&o das normas e regulamentos eventualmente infringidos;

e) identificac&o dos responsaveis com individualizac&o de condutas
inquinadas e estabelecimento de nexo de causalidade entre as
referidas condutas e o dano causado

f) quantificacdo do débito atualizado, relativamente a cada um dos
responsaveis, e das parcelas ja recolhidas, se for o caso, apresentando a
metodologia de calculo utilizada e as normas aplicéaveis;
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g) relato das situagdes e dos fatos, com indicacdo dos atos ilegais,
llegitimos ou antiecondmicos de cada um dos responsaveis que deram
origem ao dano;

h) descricdo dos procedimentos gque foram tomados visando ao
ressarcimento do dano;

1) informacg&o sobre eventuais acbes judiciais pertinentes aos fatos que
deram ensejo & instaurac&o da tomada de contas especial;

]J) descricdo dos procedimentos gue foram adotados para impedir ou
diminuir a ocorréncia do dano.

1) parecer conclusivo elaborado pela Comiss@o Processante quanto a
comprovacéo da ocorréncia do dano, a sua quantificac&o e a correta
imputacgé&o da obrigacéo de ressarcir a cada um dos responsaveis;

m) outras informacdes consideradas necessarias.

Xl - certificado de auditoria, acompanhado do respectivo relatdrio, em que
o orgdo de controle interno competente deve manifestar-se
expressamente sobre:

a) a adequacio das medidas administrativas adotadas pela autoridade
competente para a caracterizag&o ou eliséo do dano; e

b) o cumprimento das normas pertinentes & instauracdo e ao
desenvolvimento valido da tomada de contas especial;

¢) a opini&o conclusiva do dirigente do 6rg&o de controle interno quanto &
regularidade ou irregularidade das contas de cada responsavel arrolado
na tomada de contas.

Xl - pronunciamento do Secretario Municipal supervisor da area ou da
autoridade de nivel hierarquico equivalente, atestando ter tomado
conhecimento do relatério elaborado pelo superintendente ou equivalente
responsavel do érgéo central de controle interno ou do controle interno da
unidade jurisdicionada, caso houver.

§1° O relatorio de auditoria a que se refere o inciso Xl deste artigo deve
estar acompanhado de cdpias:

a) dos documentos utilizados para demonstrac&o da ocorréncia de dano;

b) das nofificacdes remetidas aos responsaveis, acompanhadas dos
respectivos avisos de recebimento ou de qualquer outro documento que
demonstre a ciéncia dos responsaveis;

¢) dos pareceres emitidos pelas areas técnicas do orgé&o ou entidade,
incluida a analise das justificativas apresentadas pelos responsaveis; e

d) de outros documentos considerados necessarios ao melhor julgamento
da tomada de contas especial pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio
de Janeiro.

Art. 16 A guantificac&o do débito far-se-a mediante:

| - verificac&o, quando for possivel quantificar com exatiddo o real valor
devido; ou

Il - estimativa, quando, por meios confiaveis, apurar-se quantia que
seguramente n&o excederia o real valor devido.

Paragrafo Unico. Em se tratando de desvio ou desaparecimento de bens,
a quantificacéo do dano levara em conta o valor recuperavel do bem a
preco de mercado.

Art. 17 Apos quantificacdo, o débito devera ser atualizado
monetariamente, desde a data da ocorréncia do fato ou, n&o sendo esta
conhecida, da ciéncia da administrac&o.
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Art. 18 O recolhimento do débito apurado néo afasta a responsabilidade
civil, penal e administrativa dos envolvidos.

Art. 19 O processo de Tomada de Contas por desvio de bens do Municipio
sera constituido, além daqueles indicados no artigo 15 deste Decreto, dos
seguintes elementos:

| — copia da Nota de Lancamento (NL) referente & baixa do bem;

Il — copia da Nota Fiscal de aquisicdo do bem ou respectiva Ficha
Individual de Bem Patrimonial ou Ficha de Movimento de Material, a qual
contera, obrigatoriamente, a descric&o do bem, nimero de inventariac&o,
data e valor da aquisic&o e sua localizacé&o;

11l — Termo de Baixa Definitiva do Bem.

Art. 20 Os processos de Tomada de Contas instaurados por omisséao
quanto ao dever de prestar contas, & falta de comprovac&o ou aplicacé&o
irregular dos recursos repassados mediante convénio, deverdo ser
instruidos, com o0s seguintes documentos, além dos enumerados no art.
15 deste Decreto:

| — comprovacéo de retencéo, pelo concedente, das parcelas vincendas,
quando for o caso;

Il — copia do documento de lancamento referente & inscricio da
inadimpléncia ou & impugnac&o de todo ou parte da execucéo de
convenio.

Art. 21 O prazo para concluséo das Tomada de Contas e Tomadas de
Contas Especiais € de 45 (quarenta e cinco) dias, prorrogaveis por igual
periodo, desde que a comiss&o apresente pedido formal ao titular da
unidade jurisdicionada antes do vencimento do prazo inicial e observado
0s prazos previstos no artigo 12 da Deliberacéo TCE/RJ n° 279, de 24 de
agosto de 2017.

Art. 22 Compete a comisséo processante da Tomada de Contas
imediatamente apos ser designada:

| - autuar processo administrativo especifico para apurar os fatos ocorridos
a fim de sanar as irregularidades ou identificar os responsaveis e
quantificar o dano ao erario, garantidos os principios do contraditério e
ampla defesa;

Il — anexar ao procedimento de Tomada de Contas o processo de
Sindicancia de gue trata o art. 6° deste Decreto;

Il — iniciar os procedimentos de Tomada de Contas, instruindo os autos
com os documentos relacionados nos ANEXOS e MODELOS da
Deliberag&o n® n° 279 de 24 de agosto de 2017 do Tribunal de Contas do
Estado do Rio de Janeiro, na forma como mencicna o inciso | do artigo &°
da aludida Deliberac&o, observados os postulados do contraditorio e da
ampla defesa;

IV — quantificar o dano, garantidos os principios do contraditério e ampla
defesa;

\/ — promover a atualizag&o monetaria do débito;

VI — encaminhar os autos ao Orgéo de Controle da unidade jurisdicionada
ou, caso ainda n&do tenha sido implementado, ao Orgdo de Controle
Interno Geral deste Municipio.

Art. 23 Compete ao Orgéo de Controle Interno analisar os trabalhos da
comiss&o processante da Tomada de Contas, levando em consideragéo
as normas vigentes, bem como ratificar ou n&o o valor do dano apurado.
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§1° Caso o valor n&o seja ratificado ou haja falhas procedimentais na
Tomada de Contas, o processo sera restituido a sua origem para que seja
efetuado o novo calculo ou saneada as inconsisténcias no prazo de 02
(dois) dias.

§2° Caso os procedimentos estejam em conformidade com as normas
vigentes, o Orgdo de Controle Interno emitira Relatério e Certificado de
Auditoria, no qual se manifestara expressa e conclusivamente sobre a
regularidade ou irregularidade dos trabalhos da comiss&o e das contas de
cada responsavel arrolado na tomada de contas e restituiré os autos a sua
origem no prazo de 05 (cinco) dias.

Art. 24 Compete & Comissé@o processante da Tomada de Contas,
providenciar, apos certificada a regularidade dos seus trabalhos, no prazo
de 10 (dez) dias:

| — 0 preenchimento do(s) MODELO(S) pertinentes ao caso apurado na
Tomada de Contas (1, 2, 3 e/ou 4) de que trata o ANEXO da Deliberacéo
TCE/RJ n® 279/2017,;

Il — a remessa dos autos & Secretaria Municipal de Planejamento,
Administracéo e Gestédo — SEMPLAG ou ao Setor contabil existente no
orgéo, se pertencente & Administragédo Publica indireta, para efetuar a
inscrigdo contabil do débito apurado pela comiss&o na conta “Diversos
Responsaveis”;

lIl — a remessa dos autos & Secretaria Municipal de Economia e Finangas
— SEMEF, ap6s a juntada do comprovante da inscrig&o contabil, para que
proceda com o ato de Langamento do débito de natureza n&o tributaria, a
emisséo da Guia de Recolhimento e, por fim, a notificacdo do(s)
responsavel(eis), via correios efou publicacdo no Diario Oficial do
Municipio, para, no prazo estipulado, recolher aos cofres publicos a
quantia que lhe fol imputada ou, querendo, apresentar impugnac&o, em
respeito aos principios do contraditorio e ampla defesa, que seguira o rito
estabelecido nas legislagdes vigentes no ambito interno.

Paragrafo unico. Quitado o débito pelo(s) responsavel(eis), cabera ao
fitular da unidade jurisdicionada certificar a quitac&o, dar baixa na(s)
responsabilidade(s) e avaliar o cabimento de responsabilizac&o civil, penal
e/ou administrativa. Em caso positivo no que se refere a responsabilidade,
remetera expediente(s) & Procuradoria Geral do Municipio — PGM
acompanhado de copia integral do procedimento e comunicando-lhes
sobre os fatos apurados e conclusao da comiss&o em relac&o aos agentes
envolvidos para adog&o das providéncias necessarias.

CAPITULO V
DO RELATORIO DE AUDITORIA

Art. 25 O Relatorio de Auditoria seré elaborado pela equipe técnica da
Superintendéncia de Prestac&o de Contas e Auditoria do Org&o Central de
Controle Interno do Municipio, ou pelo érg&o de controle interno do drgéo
jurisdicionado, no @mbito da administrac&o direta e indireta.

Art. 26 O Relatorio de Auditoria contera manifestac&o sobre:

| — a adequac&o das medidas administrativas adotadas pela autoridade
competente para a caracterizag&o ou eliséo do dano;

I — o cumprimento das normas pertinentes & instauracédo e ao
desenvolvimento valido da Tomada de Contas;

Ill — o relatério do Tomador de Contas.
IV - a opinido conclusiva do dirigente do orgéo de controle interno quanto

& regularidade ou irregularidade das contas de cada responsavel arrolado
na tomada de contas.
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Paragrafo unico. O Superintendente de Prestac&o de Contas e Auditoria,
ou equivalente responsavel, bem como o dirigente do orgéo de controle
interno, fardo consignar, no Relatdrio de Auditoria, parecer no qual opinara
pela regularidade, regularidade com ressalva ou irregularidade da Tomada
de Contas.

Art. 27 Fica autorizado o arquivamento, no 6rgéo ou entidade de origem,
da Tomada de Contas devidamente concluida, com o respectivo Relatorio
de Auditoria, nas hipoteses de:

I — recolhimento do valor referente ao dano causado, atualizado
monetariamente, sem prejuizo da ado¢&o de sangdes administrativas e/ou
penais cabiveis, se for o caso;

Il — apresentac&o e aprovac&o da prestac&o de contas;

11l — outra situac&o em que o débito seja descaracterizado.

Paragrafo unico. As Tomadas de Contas instauradas por determinag&o
do Tribunal de Contas do Estado somente serdo arquivadas por
autorizac&o expressa da Corte de Contas.

Art. 28 A qualguer tempo, os 6rgéos de controle interno e externo poder&o,
a vista de novos elementos que considerem suficientes, solicitar o
desarquivamento do processo e determinar que se ultime a respectiva
Tomada de Contas.

Art. 29 O Certificado de Auditoria, emitido pelo setor competente do érgéo
de controle interno, sera classificado como Regular, Regular com
Ressalva ou Irregular.

CAPITULO VI
DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL
DA INSTRUGAO DO PROCESSO DE TOMADA DE CONTAS
ESPECIAL

Art. 30 O processo administrativo da Tomada de Contas Especial sera
instaurado pelo titular de cada unidade jurisdicionada, observando-se os
termos dispostos nos paragrafos do artigo 7° deste Decreto.

Art. 31 A Tomada de Contas Especial sera instruida, no que couber, com
0s documentos listados no artigo 15 deste Decreto.

Paragrafo unico. Além dos documentos mencionados no caput deste
artigo, o processo de Tomada de Contas Especial devera conter:

| — copia do Termo de Convénio ou outro instrumento congénere;

Il - demonstrativo financeiro dos repasses de recursos e das prestacdes
de contas apresentadas, aprovadas e devidamente publicadas no Diario
Oficial do Municipio de Nova Iguacu, contendo os respectivos numeros de
processo.

Art. 32 Integraréo a prestacéo ou tomada de contas, inclusive a tomada
de contas especial, 0s seguintes documentos:

| - relatorio de gestéo;
Il - relatério do tomador de contas, quando couber;
111 - relatério e certificado de auditoria, com o parecer do dirigente do érg&o

de controle interno, que consignara qualquer irregularidade constatada,
indicando as medidas adotadas para corrigir as faltas encontradas;
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IV - pronunciamento da autoridade competente de cada Poder do Estado
e do Tribunal de Contas, bem como das entidades da administrac&o direta,
indireta, fundacional e dos fundos;

V - quaisquer outros documentos ou informacgdes que o Tribunal entender
necessarios para o seu julgamento.

CAPITULO VI )
DOS PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS NA REALIZAGAO DA
TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Art. 33 A Tomada de Contas Especial consistira em 2 (duas) fases, sendo
a fase interna, que consiste na adogao dos procedimentos de natureza
administrativa, desenvolvidos e/ou obtidos pela autoridade instauradora,
objetivando identificar a regularidade na aplicac&o de recursos publicos, e
a fase externa, que consiste no julgamento a ser procedido pelo Tribunal
de Contas do Estado do Rio de Janeiro, quanto & regularidade das contas
e da responsabilidade dos agentes envolvidos na aplicacdo desses
recursos.

Art. 34 Ao iniciar os trabalhos de apurac&o, a Comiss&o Especial
designada para apurar os fatos relacionados ao processo de Tomada de
Contas Especial devera estudar os fatos motivadores da instauracéo da
Tomada de Contas Especial, reunindo as informacdes até entéo
disponivels para o assunto tratado no expediente determinante da Tomada
de Contas Especial.

Paragrafo unico. Durante a realizac&o da Tomada de Contas Especial a
Comissé&o devera obter todos os documentos que tenham relag&o com os
fatos motivadores tais como: analise processual, fiscalizacbes dos
controles interno e externo, sindica&ncias, processos administrativos
disciplinares, além de outros procedimentos administrativos, e que sejam
necessarios e suficientes para concluséo dos fatos.

Art. 35 De posse dessas informacgtes devera a Comiss&o:

| — requisitar copia dos documentos que se revelem Uteis & elucidac&o do
caso;

Il - ouvir demais pessoas relacionadas com o caso quer sejam servidores
Ol N&0, Caso Necessario.

Art. 36 Depois de obtidos todos os documentos e informacgdes
necessarias, a Comiss&o devera analisa-los de forma a garantir que sejam
suficientes para a identificacédo e/ou comprovac&o da irregularidade
ocorrida e dos seus responsaveis, para a quantificac&o do dano, e para a
emisséo de sua concluséo sobre os fatos.

Paragrafo anico. A identificac&o dos responsaveis independe ser pessoa
fisica ou juridica, integrante ou n&o dos quadros de servidores do
Municipio, devendo a Comisséo providenciar a devida identificac&o dos
mesmos e a parcela de contribuicdo de cada um na irregularidade
apurada, de modo a possibilitar aos orgaos competentes a adogéo das
medidas pertinentes.

Art. 37 O resultado do trabalho da Comiss&o ou do Tomador de Contas
Especial devera ser expresso em relatério especifico, que devera ser
apresentado no prazo estabelecido para sua conclusé&o, devendo ser
elaborado de forma criteriosa e objetiva.

Art. 38 Os processos de Tomada de Contas Especial, seja qual for o
montante do dano apurado ou opini&o exarada, serdo encaminhados ao
Org&o de Controle Externo, apés a certificag&o pelo orgédo competente da
unidade jurisdicionada.

CAPITULO VIII
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DO ENCAMINHAMENTO DO PROCESSO DE TOMADA DE CONTAS
ESPECIAL AO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO

Art. 39 A remessa eletrdnica das Tomadas de Contas e das Tomadas de
Contas Especial, por meio do sistema informatizado e-TCERJ, dever&o ser
encaminhados pela autoridade competente ao Tribunal de Contas do
Estado do Rio de Janeiro, sera de responsabilidade dos titulares das
unidades jurisdicionadas, e observara 0s seguintes prazos:

| — Até 120 (cento e vinte) dias, a contar do recebimento da comunicac&o
ou do conhecimento do fato; ou

Il — Até 180 (cento e oitenta) dias do encerramento do exercicio financeiro
a que se refere a prestacgéo de contas, nos casos de omiss&o da prestagao
ou da falta de comprovacéo da aplicag&o de recursos transferidos pela
Administrag&o Puablica Estadual ou Municipal a terceiros a qualquer titulo.

§1° Para os casos previstos nos incisos deste artigo o prazo para
conclus&o da Sindicéncia permanecera aquele fixado no §2° do artigo 6°
deste Decreto, enquanto que o prazo para conclusédo das Tomadas de
Contas ou Tomadas de Contas Especiais sera aquele previsto no caput do
artigo 21 deste Decreto, desde que a comiss&o apresente pedido formal
ao titular da unidade jurisdicionada antes do vencimento do prazo inicial.

§2° Fica dispensado o encaminhamento das Tomadas de Contas ao
Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro nos casos:

| - em que o valor do débito, atualizado monetariamente, for igual ou
inferior a 20.000 UFIR-RJ;

Il - antes do encaminhamento ao Tribunal de Contas, o responsavel tenha
recolhido o valor integral do débito, devidamente atualizado, ou em se
tratando de extravio, perda, subtrac&o ou deteriorac&o culposa ou dolosa
de bens, tenha feito a respectiva reposi¢éo do bem;

Il - no caso de comprovac&o da n&o ocorréncia do dano.

§3° A dispensa de que trata o inciso | do §2° deste artigo n&o se aplica ao
processo de Tomada de Contas Especial, na forma como dispde o artigo
38 deste Decreto, tampouco desobriga a autoridade competente de apurar
os fatos, identificar os responsaveis, quantificar o dano e obter o respectivo
ressarcimento, quer por medidas administrativas ao seu alcance, quer por
medidas judiciais requeridas ao érg&o juridico pertinente.

§4° A dispensa de que trata o inciso Il do §2° deste artigo somente sera
validada se, antes do envio da Tomada de Contas ao Egrégio Tribunal,
o(s) responsavel(eis) recolher(em) integralmente o valor do débito, fato
que devera ser imediatamente comunicado e comprovado pela SEMEF ao
titular da unidade jurisdicionada que, por sua vez, certificara nos autos a
quitacdo, requerendo, junto & SEMPLAG, a determinac&o da baixa no
registro configurador da responsabilidade, e comunicara o fato ao Orgéo
de Controle Interno ou ao Orgéo Central de Controle Interno deste
Municipio, pelo que mantera o processo em seu arquivo na forma fisica e
eletrénica.

§5° A validade da dispensa de que trata o inciso Il do § 2° deste artigo, em
se tratando de extravio, perda, subtrac&o ou deteriorac&o culposa ou
dolosa de bens, somente sera validada se, antes do envio da Tomada de
Contas ao Egrégio Tribunal, o(s) responsavel(eis) recolher(em) realizarem
a reposicdo do bem, fato que devera ser imediatamente comunicado e
comprovado pela SEMPLAG ao titular da unidade jurisdicionada que, por
sua vez, certificara nos autos a quitagc&o, requerendo no mesmo ato a
determinac&o da baixa no registro configurador da responsabilidade, e
comunicara o fato ao Orgo de Controle Interno ou ao Orgéo Central de
Controle Interno deste Municipio, pelo que manteréa o processo em seu
arquivo na forma fisica e eletrénica.
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§6° O titular da unidade jurisdicionada n&o devera aguardar o fim do prazo
estabelecido para conclus&o dos trabalhos se este ultrapassar o prazo
estabelecido para envio da Tomada de Contas ao TCE/RJ, devendo
promover a sua remessa eletronica tempestivamente aquela Corte de
Contas, instruida com os comprovantes que demonstrem ter sido iniciada
a cobranga administrativa do débito imputado.

§7° Na hipotese do paragrafo anterior, € facultado ao titular/responsavel
de cada unidade jurisdicionada elaborar pedido de dilac&o de prazo ao
Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, até o prazo maximo de
10 (dez) dias antes de findo o prazo previsto neste Decreto para conclus&o
dos trabalhos, de modo a resguardar a tempestividade e regularidade
formal inerente ao procedimento administrativo.

§8° Para o envio das Tomadas de Contas de que trata este Decreto o
titular de cada unidade jurisdicionada desta Administrac&o Publica direta
e indireta municipal devera estar cadastrado no sistema informatizado e-
TCERJ.

§9° Os titulares das unidades jurisdicionadas dever&o possuir Certificado
Digital do tipo e-CPF A3, reconhecido pela ICP-Brasil, para que possam
se cadastrar no e-TCERJ e validar eletronicamente todos os documentos
de envio obrigatério ao Tribunal, conforme determina o artigo 9° da
Deliberag&o n® 261, de 2 de dezembro de 2014.

Art. 40 Os org&os e entidades municipais tomadoras das contas especiais
dever&o adotar providéncias para assegurar o cumprimento do prazo de
encaminhamento dos processos de Tomada de Contas Especial
determinado pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, em seu
respectivo voto e/ou oficio de encaminhamento do voto.

Paragrafo udnico. No caso excepcional de impossibilidade de
cumprimento do prazo estabelecido o orgao/entidade tomador de contas
especial ou ordenador de despesa devera providenciar, com a maior
antecedéncia possivel, solicitag&o de prorrogacéo de prazo, por meio de
oficio contendo justificativa fundamentada, dirigida ao Tribunal de Contas
do Estado do Rio de Janeiro, para avaliagéo deste requerimento.

Art. 41 O prazo de que trata os incisos | e Il do artigo 39 contempla a
instauracéo da Tomada de Contas Especial no org&o/entidade, a analise
e certificac&o do processo pela Secretaria Municipal de Controle Geral do
Municipio de Nova Iguacu, o pronunciamento do Titular do érgéo/Entidade
e a entrega do processo no Tribunal de Contas do Estado do Rio de
Janeiro.

CAPITULO IX
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 42 A autoridade competente providenciara a baixa da
responsabilidade pelo débito das tomadas de contas enviadas quando o
Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro:

| - considerar elidida a responsabilidade pelo dano inicialmente imputada
ao responsavel;

Il - considerar ndo comprovada a ocorréncia de dano;
[l - der quitac&o ao responsavel pelo recolhimento do débito;

IV — considerar encerradas contas iliquidaveis, nos exatos termos dos
artigos 24 e 25 da Lei Complementar Estadual n® 63/1990.

Paragrafo unico. Na hipdtese do Tribunal concluir por débito de valor
diferente daquele originalmente apurado, incumbe & autoridade
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competente efetuar os ajustes e lancamentos adicionais que se facam
Necessarios.

Art. 43 As unidades jurisdicionadas deverdo manter em arquivo,
preferencialmente em meio eletrénico, os documentos relacionados nos
anexos desta Deliberag&o, observada a legislac&o especifica relativa a
politica nacional de arquivos publicos, independentemente do prazo
estabelecido pelo TCE-RJ para suas agdes de fiscalizag&o.

§1° Quando a tomada de contas for pela omisséo no dever de prestar
contas, as unidades jurisdicionadas deverdo manter em arquivo,
preferencialmente em meio eletrénico, os elementos relacionados nos
Anexos da Deliberag&o especifica.

§2° O descumprimento do disposto no caput deste artigo podera sujeitar o
responsavel as sancdes previstas na Lei Complementar Estadual n® 63,
de 1990, sem prejuizo da instauracéo de tomada de Contas para apuragéo
dos fatos, identificac&o dos responsaveis e quantificacdo do dano ao
erario, se for o caso, na forma definida neste Decreto.

Art. 44 A critério do Tribunal de Contas, poderdo ser solicitados, a
qualguer momento, documentos, dados e informacdes, para fins de
analise e instrugéo dos processos de tomada de contas de que trata este
Decreto.

Art. 45 Todos os orgaos da Administrac&o Publica direta e indireta
municipal deverdo cumprir fielmente as disposicdes previstas neste
Decreto e a Deliberagdo TCE/RJ n® 279 de 24 de agosto de 2017,
sujeitando-se as responsabilidades administrativa, civil e criminal cabiveis
ao0s seus titulares em caso de descumprimento.

Art. 46 Ficam revogadas as disposi¢des em contrario contidas no Decreto
Municipal n® 9.679, de 17 de maio de 2013.

Art. 47 Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicac&o.

Nova Iguagu, 05 de fevereiro de 2019.

ROGERIO MARTINS LISBOA
Prefeito

PORTARIA N 098 DE 05 DE FEVEREIRO 2019.
O PREFEITO DA CIDADE DE NOVA IGUAGU, usando das atribuigdes
que lhe confere a legislagéo em vigor,

RESOLVE:

1.Tornar sem efeito a exoneracéo do Sr. Bruno Oliveira da Silva no
cargo em comiss&o de Chefe de Destinac&o Final e a nomeacéo da Sra.
Sara da Silva Oliveira Carvalho para 0 mesmo cargo, na Portaria n® 097
de 04 de fevereiro de 2019, publicado no dia 05 de fevereiro de 2019.

2 Exonerar o Sr. Bruno Oliveira da Silva no cargo em comisséo de Chefe
de Destinacdo Final e nomear o Sr. lan de Sousa Pinto para ocupar 0
mesmo cargo na Empresa Municipal de Limpeza Urbana - EMLURB a
contar do dia 04 de fevereiro de 2019.

ROGERIO MARTINS LISBOA
Prefeito

PORTARIA N°. 099 DE 05 DE FEVEREIRO DE 2019.
O PREFEITO DA CIDADE DE NOVA IGUAGCU, usando das atribuigdes
que lhe conferem a legislag&o em vigor,




